川直工办〔2016〕50号
关于启用新版《工会法人资格证书》的通知
省直各单位工会：
根据《国务院关于批转发展改革委等部门法人和其他组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》（国发〔2015〕33号）和中华全国总工会、国家质检总局《关于基层工会组织实施法人和其他组织统一社会信用代码制度的通知》（总工发〔2016〕8号）精神，全国工会组织的“两证合一”（原《工会法人资格证书》和《组织机构代码证》合成新版《工会法人资格证书》）办证工作逐步展开。为指导和规范省直各单位工会组织实施法人和其他组织统一社会信用代码制度，按照省总工会要求，省直机关工会现就统一启用新版《工会法人资格证书》有关事项及要求通知如下：

一、职责要求
工会组织统一社会信用代码是国家社会信用代码的一个重要组成部分，做好工会法人资格登记是事关基层工会组织法律地位和依法治会的重要基础。省直各单位工会要高度重视，安排专人负责，确保工会法人资格登记、变更等各项工作保质保量完成。按照省总工会要求，“两证合一”的办证工作须在2017年12月31日前完成。
二、实施方案
自2016年12月12日起，省总工会将按照国家标准GB 32100-2015《法人和其他组织统一社会信用代码编码规则》进行统一代码的编码并赋码，并向基层工会组织颁发加载统一代码的新版《工会法人资格证书》。按照省总工会要求，省直各单位工会新版《工会法人资格证书》办理工作分三个阶段实施：

（一）2016年12月12日起至12月20日，集中办理法人资格申请（新建基层工会组织办理），不受理变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）。

（二）2016年12月下旬至2017年2月上旬，集中办理申请、变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）等各项业务。

（三）2017年9月至12月，集中办理申请、变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）等各项业务。

2017年2月中旬至8月，为省总工会安排其他省产业（局）、企业集团（公司）“两证合一”集中换证时间，省直各单位工会在此期间可办理除“两证合一”换证外的其它各项业务。

三、办理流程

从2016年12月12日起，凡在省总工会申请、变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）新版《工会法人资格证书》的基层工会，一律实行网上预约登记方式。

（一）准备办理资料。申请、变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）新版《工会法人资格证书》的基层工会组织，应当在四川总工会网站（网址：http://www.scgh.org“法律工作——法人资格登记”栏目）下载相关表格（A4纸），逐项填写并加盖相应的单位公章（建议填写电子版后直接打印，填写办法详见附件1、附件2）。

基层工会组织经上级工会批准依法成立后，应当凭上级工会批复原件到基层工会住所地的县（市、区）公安局刻制公章。因特殊原因未能刻制基层工会公章而亟需办证的，应当在申请表、变更表、验资证明中相应基层工会盖章栏，盖所在单位行政公章。

（二）进行资料初审。省直各单位工会在准备好办理资料后，应到省直机关工会组宣部（玉沙路163号218办公室）进行初审。为合理安排时间，方便业务办理，请提前联系组宣部，联系电话：028-86927237，联系人：叶柯。

（三）网上预约办理。提前10个工作日内将已填写的申请表、变更表和预约登记表，以电子表格发送至省总工会法人办证预约电子邮箱：scghfryy@126.com。省总工会法律工作部在接到基层工会组织电子邮件后，经初审合格的，办证具体时间以电子邮件回复。省总工会法律工作部对办理工作的几点说明：

1.尽可能尊重基层工会组织选择的预约时间安排办理。确有困难不能按照基层工会提出的时间安排办理的，以省总工会法律工作部电子邮件回复安排时间为准。

2.审核发现不合格的，以电子邮件回复指出，提出处理意见；基层工会组织收到省总工会法律工作部回复的电子邮件要及时答复。

3.表格审核未合格的，应及时修改，重新提交预约。表格审核合格的，确认省总工会法律工作部安排的办证时间。

4.为兼顾全面办证进度，请基层工会按照省总工会法律工作部安排的时间到省总办证，如时间安排确有冲突，可向省总工会法律工作部商议另行安排。

5.办证时间和地址：周一至周四全天，周五上午半天。（上午9：00至11：30，下午14：30至17：00)。办证地址：成都市方池街18号（省总工会法律工作部710房间）。因工作安排，省总工会每天办证限16个单位（上、下午各8个单位，特殊情况除外）。

四、其他注意事项

（一）为避免资料审核不合格、办理时间不在计划范围内等原因耽误办理工作，请严格按照省总工会的填表要求和时间安排进行业务办理。各单位可在四川省总工会网站（网址：http://www.scgh.org“法律工作——法人资格登记”栏目）详细了解办理新版《工会法人资格证书》相关通知精神。如有其他疑问，可咨询省总工会法律工作部，咨询电话：028－86122064。

（二）依据川工发〔2016〕38号文件精神，“两证合一”的过渡期为2017年12月31日止，在过渡期内，原《工会法人资格证书》及《组织机构代码证》仍然有效。未取得新证在银行办理业务可能会遇到诸多不便，可以川工发〔2016〕38号文件（文件电子版请在省直机关工会网站：www.scszgh.com下载）为依据，同时联系人民银行成都分行工作人员协助解决相关问题，联系人：朱老师，联系电话：028-85261255。

（三）为防止大量基层工会在换证工作开始或过渡期即将结束时，集中换证导致无法及时换证，请各基层工会组织按照通知要求，合理选择换证日期。

年底各项任务繁重，省直机关工会不统一组织第一、第二阶段（2016年12月12日至2017年2月上旬）新版《工会法人资格证书》办理工作，请各基层工会及时预约办理。2017年9月起，省直机关工会将根据前两个阶段办理情况，分期分批通知各基层工会开展“两证合一”登记换证。

附件：1.申领新版《工会法人资格证书》提交资料

      2.办理新版证书的填表说明

附件1
申领新版《工会法人资格证书》提交资料
一、首次申请办理新版《工会法人资格证书》的基层工会组织，需提交以下资料：

（一）填写完整合格的申请表、验资证明各一式三份。
（二）第一届工会委员会成立的报批文件及上级工会批复文件复印件（加盖基层工会公章）各2份。
（三）法定代表人身份证复印件2份、经办人的身份证原件（现场查验）及复印件2份（注明本人手机号码）。
二、变更（包括“两证合一”换证、遗失补证、新证有效期到期换证）新版《工会法人资格证书》均需提交以下资料：

（一）填写完整合格的变更表一式三份。

（二）第一届工会委员会成立的上级工会批复文件复印件（加盖基层工会公章）2份。

（三）法定代表人身份证复印件2份、经办人身份证原件(现场查验)及复印件2份（注明本人手机号码）。

还需提交以下资料：

1.“两证合一”换领新版《工会法人资格证书》（含到期换证），需提交：

（1）旧版《工会法人资格证书》及《组织机构代码证》（原件）。
2.法定代表人、工会名称、地址变更的需提交：

（1）基层工会法定代表人变更文件及上级工会批复文件的复印件（加盖基层工会公章）各2份;基层工会名称、地址变更的需提供相关文件或资料一式两份。
（2）《工会法人资格证书》原件。
3.《工会法人资格证书》有效期到期换证的需提交：

《工会法人资格证书》原件。
4.《工会法人资格证书》遗失补办的需提交登报公告。

《工会法人资格证书》遗失，应先到公开发行报纸登报声明作废，补办时需将报纸一并报送。（声明作废样式如下）

《工会法人资格证书》遗失作废公告

工会名称：××××××××，因故遗失了《工会法人资格证书》，统一社会信用代码为××××××，发证日期为×年×月×日。特此声明作废。

三、工会法人资格注销

取得工会法人资格的基层工会因所在单位撤销、破产等原因注销的，应当向原审查登记机关办理注销登记手续，并提交法定代表人签署的注销申请书和上级工会关于该基层工会经费、财产清理及债权债务完结的证明。审查登记机关审查后，收回原证书，应当在赋码软件系统进行注销登记（系统注销功能将于12月增加设置），并可以在报刊、网络上发布公告。 
附件2
办理新版证书的填表说明

申请表、变更表、验资证明各项内容应如实填写并加盖相关单位公章。

一、工会法人资格申请表、验资证明填写说明

（一）基层工会填表类型：

1.申领新版《工会法人资格证书》的。
2.已领取了旧版《工会法人资格证书》但未领取《组织机构代码证》的。

（二）申请表、验资证明均一式三份（审查登记机关自留一份存档，审核合格盖章后退还基层工会一份存档，基层工会的上级工会留一份存档，存档期为10年）。

（三）申请表、验资证明由基层工会逐项填写，其中：

1.申请表中的其他收入、电子邮箱栏可不填写。

2.发证日期和社会信用代码由审查登记机关填写。

3.验资证明中的会员应交会费、企业应拨工会经费留成栏为必填项（以本年度计算），其余栏可不填写。

4.申请表在贴照片处粘贴法定代表人照片（彩照一寸）。

5.由法定代表人（工会主席或主持工作的副主席）在相关栏签字，并在申请表中加盖基层工会公章、上级工会公章（在省总工会办证的为省级产业工会公章）。

6.验资证明表中在相应栏由负责人签字并加盖基层工会公章、所在单位财务部门公章（在省总工会办证的还需加盖省产业（局）、企业集团（公司）工会公章）。

二、工会法人资格变更表填写说明

（一）基层工会填表类型：

1.已领取旧版《工会法人资格证书》和《组织机构代码证》换领新版《工会法人资格证书》的。
2.法定代表人变更的。
3.工会名称变更的。
4.工会住所地址变更的。

5.遗失补证的。
6.新证书有效期到期换证的。

（二）变更表均一式三份（审查登记机关自留一份存档，审核合格盖章后退还基层工会一份存档，基层工会的上级工会留一份存档，存档期为10年）。

（三）变更表除特别说明的项目外，基层工会必须按照表中的提示要求逐项填写。

1.基层工会无电子邮箱的，电子邮箱栏可不填写。

2.换证日期和社会信用代码栏由审查登记机关填写。

3.由法定代表人（工会主席或主持工作的副主席）在相关栏签字，并加盖基层工会公章、上级工会公章（在省总工会办证的为省级产业工会公章）。

三、申请表、变更表中部分栏目名称解释：

（一）基层工会名称：上级工会批准成立的基层工会全称。

（二）住所地址：工会组织所在的机构地址。
（三）住所地址行政区划:基层工会组织所在机构的行政区划（如江安县）。
（四）审批单位：指批准设立本工会组织的上级工会。
（五）其他收入：指所在单位行政补助金费等收入。
（六）电子邮箱：指基层工会组织工作联系的电子邮箱。

（七）业务范围：填写“依法维护职工权益”。

（八）办公地址：指工会组织实际开展相关工作的地址。
（九）办公地址行政区划：指工会组织实际开展相关业务的地址行政区划（如成都市青羊区）。
（十）所在单位名称：指基层工会所在单位全称。
（十一）组织机构代码：基层工会组织取得的组织机构代码。

（十二）机构类别：填写“基层工会”。

（十三）所在单位代码：指基层工会所在单位的统一社会信用代码（18位数）。

                    四川省直属机关工会委员会

                        2016年12月5日
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