新版《工会法人资格证书》办理注意事项
根据基层工会办理证书实际需求，现明确相关事项如下：

一、办理流程

（一）填写表格及准备办理资料。

（二）带齐填写表格及相关资料到省直机关工会进行初审（玉沙路163号）。

（三）向省总工会预约（填写预约表）并办理新证（方池街18号）。

二、表格填写办法（按类别填写）
（一）《工会法人资格变更登记表》。办理了老版《工会法人资格证书》和《组织机构代码证》的工会均填写此表。填写电子档后打印一式三份。
（二）《工会法人资格申请登记表》和《基层工会经费、财产验资证明》。新成立或者已领取了旧版《工会法人资格证书》但未领取《组织机构代码证》的基层工会均填写此表。填写电子档后打印一式三份。
（三）《网上预约登记表》。所有基层工会在前往省总工会办证前，需网上预约具体办理时间（预约办法详见表格）。
三、相关资料准备
（一）首届工会成立批复复印件（一式二份）。如无法找到，请以基层工会名义开具情况说明。情况说明内容范例：“XXX工会于XXX年成立，因时间久远，首届工会成立批复遗失。特此证明。”
（二）本届工会成立批复复印件（一式二份）。首先核实本届工会是否在届期内，如已过期需换届选举后再进行新证办理工作。
（三）经办人和法人代表身份证复印件（一式两份）。
四、其它注意事项

（一）所有旧证需上交给省总工会。

（二）表格及相关资料在省总工会办理完毕后需返还一份给省直机关工会。

（三）相关表格在省总工会网站“新闻中心-法律工作部”一栏可下载，网址：www.scgh.org。表格具体填写办法可见网站川直工办〔2016〕50号文件。
（四）如有其它疑问请联系省直机关工会组宣部，联系人：叶柯，联系电话：86927237。
省总工会法律工作部电话：86122064。
